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1 PRESENTATION 

Merci d’avoir choisi l’application MyCityPocket. Elle vous permettra d’informer la population de 
votre commune directement sur leur smartphone.  
 
À l’aide de l’interface de rédaction, vous pourrez rédiger et configurer les messages que vous 
souhaitez diffuser à l’ensemble de la population. 
 
La configuration des messages se fait entièrement par le biais de notre site Web. Aucun 
programme n’a besoin d’être installé sur votre ordinateur. Ainsi vous pourrez communiquer avec 
vos concitoyens depuis n’importe quel PC connecté à Internet. 

2 PREMIERS PAS AVEC L’INTERFACE 

Aucune configuration de votre ordinateur n’est nécessaire avant la rédaction de vos messages. 
Il vous suffit simplement de vous connecter à l’interface d’ELANCITE pour commencer. 

2.1 CONNEXION A L’INTERFACE INTERNET 

À l’aide de votre navigateur favori, rendez-vous à l’adresse :  
 

https://evocity.elancite.fr 
 

 
 
Cliquer sur le bouton « SE CONNECTER » dans la barre de menus. 
 
Une nouvelle page apparaît. Renseigner les champs « NOM D’UTILISATEUR » et « MOT DE 
PASSE » fournis par mail. 
Cliquer sur le bouton « SE CONNECTER » un peu plus bas. 
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Vous arrivez sur l’interface vous permettant de configurer vos messages et leur diffusion. 
Vous disposez de plusieurs choix dans la barre de menu située en haut de l’écran. 
 

 

2.2 REDACTION D’UN MESSAGE 

2.2.1 Création, rédaction, mise en forme 

Cliquer sur le bouton « MESSAGE » dans la barre de menu. 
 

 
 
Sélectionner « Créer un nouveau message » 
 

 
 
Une fenêtre apparaît : 
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Cliquer sur « MY CITY POCKET ». La page suivante s’ouvre alors : 
 

 
 
Dans la rubrique « TITRE », renseigner un nom qui vous permettra de repérer votre message 
par la suite. 
 

 
 
Dans « RUBRIQUE », renseigner un champ permettant de ranger vos messages par catégories 
(facultatif). 
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Dans le menu déroulant de la rubrique « MODELE », sélectionner le format d’affichage souhaité 
(nombre de lignes, nombre de colonnes). 
 

 
 
Dans la rubrique « TYPE », affecter un niveau de priorité à votre message. 
 

 
 
 

Normal : Message passant avec des créneaux horaires et des jours de diffusion entre 
deux dates données. 
 

Prioritaire : Message bloquant les autres messages, sauf les autres messages prioritaire. 
On définit une durée de diffusion (deux dates). A l’échéance, le message 
prioritaire s’arrête automatiquement et les autres messages s’affichent de 
nouveau. A utiliser dans le cadre d’alertes par exemple. 
 

Défaut : Messages qui vont s’afficher quand il n’y a aucun autre message à diffuser. 
(Pas de critère de date). 
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Les rubriques « IMAGE » et « SENS » sont utilisées pour la rédaction des messages des 
journaux électroniques Evocity, ils ne sont pas disponibles pour la rédaction des messages 
MyCityPocket pour le moment. 
 
Rédiger votre message ligne par ligne dans l’encadré noir de gauche. La prévisualisation se 
met à jour en temps réel dans l’encadré noir de droite. 
 

 
 
Mettez en forme votre texte grâce aux icônes de la section « Mise en forme ». 
 

 
 

Les icones de cette section vous permettent, dans l’ordre de gauche à droite de :  
 

- Aligner votre texte à gauche  
- Centrer votre texte horizontalement 
- Aligner votre texte à droite 
- Centrer votre texte verticalement 
- Insérer une ligne clignotante 
- Insérer une ligne étendue 
- Rédiger un texte pour une mise en forme automatique 

 

 
Un seul effet de texte (clignotement ou ligne étendue) est possible par message.  
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2.2.2 Réglage de la périodicité 

Sélectionner l’onglet « période » en haut de page. 
 

 
 

La page suivante s’ouvre alors : 
 

 
 
Vous pouvez ici régler les détails de périodicité d’affichage de votre message selon les critères 
suivants : 

 Date de début 
 Date de fin 
 Heure de début 
 Heure de fin 
 Jours de diffusion 
 Durée d’affichage du message 
 Effacement du message après échéance 

 

 

Dans l’exemple ci-dessus, le message sera diffusé tous les jours, du 10 Octobre 
2019 à partir de minuit, et s’arrêtera le 31 Décembre 2019 à 23h30. Il s’affichera 10 
secondes, et le message s’effacera de l’interface le 1er Janvier 2020 à minuit. 

2.2.3 Réglage des médias associés 

Sélectionner maintenant l’onglet « MEDIAS » 
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Dans la fenêtre de gauche figure la liste de vos matériels, sélectionner votre CITY POCKET : 
 

 
 
Cliquer sur « AJOUTER » pour affecter votre message à votre CITY POCKET : 
 

 
 
Cliquer sur « ENREGISTRER » 
 

 
 
Votre message est maintenant prêt à être affiché, répéter l’opération pour écrire d’autres 
messages si besoin, une fois tous les messages rédigés, il ne vous reste plus qu’à les 
transmettre à l’application. 
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2.3 TRANSMETTRE VOS MESSAGES 

Cette étape vous permet d’envoyer les messages nouvellement rédigés à votre CITY POCKET. 
Cela vous permet de prendre le temps de les rédiger, de les contrôler avant de les envoyer. 
 
Aller dans l’onglet « TRANSMISSION ». 
 

 
 
Dans la fenêtre, sélectionner votre CITY POCKET, puis cliquer sur « PUBLIER » afin de 
transmettre vos messages. 
 

 
 
La colonne « A jour » est maintenant en statut « Oui », ce qui vous indique que la transmission 
est maintenant effectuée.  
 

 
 
Les utilisateurs recevront une notification dans la minute, les informant que de nouvelles 
informations sont disponibles. 
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3 POUR ALLER PLUS LOIN 

3.1 RECHERCHER UN MESSAGE 

Cliquer sur le bouton « MESSAGE » dans la barre de menus. 
 

 
 
La fenêtre ci-dessous apparaît alors : 
 

 
 
L’interface ci-dessus vous permet de gérer efficacement la liste des messages diffusés que 
l’application MyCityPocket. 
Lorsque le nombre de messages est important, il est possible d’effectuer une recherche avec 
les critères suivants : 
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Exemple : Vous recherchez les messages diffusés un jour précis, choisissez simplement une 
date dans le champ « DATE » : 
 

 
 
Cliquer sur le bouton « CHERCHER ». La liste des messages diffusés le jour choisi apparait 
juste en dessous du bouton. 

 

3.2 ARRETER LA DIFFUSION D’UN MESSAGE 

L’arrêt de la diffusion vous permettra d’arrêter l’affichage d’un message sur l’application 
MyCityPocket, le message restera cependant en mémoire dans votre interface d’administration. 
 
Cliquer sur le bouton « MESSAGE » dans la barre de menus. 
 

 
 
Sélectionner le message que vous souhaitez arrêter, puis cliquer sur « ARRETER ». 
 

 
 

 

N’oubliez pas de transmettre les changements à l’application en passant par la 
publication de vos changements, dans l’onglet « TRANSMISSION ». 
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3.3 SUPPRIMER UN MESSAGE 

La suppression d’un message vous permettra d’arrêter la diffusion d’un message sur 
l’application MyCityPocket, cette action supprimera aussi le message de votre interface 
d’administration. 
 
Cliquer sur le bouton « MESSAGE » dans la barre de menus. 
 

 
 
Sélectionner le message que vous souhaitez arrêter, puis cliquer sur « EFFACER ». 
 

 
 

 

N’oubliez pas de transmettre les changements à l’application en passant par la 
Publication de vos changements, dans l’onglet « TRANSMISSION ». 
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3.4 SIMULER L’AFFICHAGE DE L’APPLICATION 

Avant de transférer les messages vers l’application, vous avez la possibilité de les tester via le 
site. Ainsi, vous pourrez vérifier que vos messages s’affichent bien aux dates et heures prévues, 
et tel que vous l’avez souhaité. 
 
Cliquer sur le bouton « SIMULATION » dans la barre de menus. 
 

 
 

 
 
Cette interface vous informe aussi combien de fois votre message a été lu et ce en temps réel 
(si celui-ci est déjà en ligne), ainsi que le nombre de messages affichés à l’heure et date 
demandés. 
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3.5 PERSONNALISER MON APPLICATION 

Rendez-vous dans l’onglet MY CITY POCKET de votre interface web :  
 

 
 

Il est ici possible d’entrer un texte à afficher sur la casquette de votre application. Entrer un 
texte dans les champs « Texte Ligne 1 » et « Texte Ligne 2 » :  
 

  
 

Il est aussi possible de charger une image à afficher en tant que logo sur la casquette, depuis 
l’option « Image logo ». Cliquer sur « Charger une image » pour continuer : 
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Pour remplacer le fond d’écran affiché en bannière, cliquer sur « Charger une image » dans 
l’option Image bannière :  
 

 
 

 
 

 

Pour opérer ces changements dans l’application, cliquer sur « Enregistrer » en bas 
de page. 

 

 

Pour supprimer une image, utiliser le bouton « Supprimer » correspondant à l’image 
voulant être effacée. 
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4 INSTALLER L’APPLICATION 

4.1 SUR APPAREIL ANDROID  

Afin de télécharger l’application MyCityPocket, rendez-vous dans le Google Play. 
 

 
 

 
Dans la barre de recherche, entrer le nom de l’application : mycitypocket. 

 
 
 

 
 

Lancer ensuite l’installation. 
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4.2 SUR APPAREIL IOS 

 

 Afin de télécharger l’application MyCityPocket, rendez-vous dans l’AppStore 
 

 
 

 
Dans la barre de recherche, entrer le nom de l’application : mycitypocket. 

 
 

 
 

Lancer ensuite l’installation. 
 

 
  

 



 

Manuel d’Installation et d’Utilisation 
 Produit : MyCityPocket 

 
 

 

Reference document : MIU-0020-B_MyCityPocket Page 19 / 21 
Date MAJ : 02/12/2019  
  

 
Ce document est la propriété d’ELANCITE. Ne peut être transféré à un tiers sans autorisation préalable. 

4.3 UTILISER L’APPLICATION 

Android Apple  

 

 
 

 

 

 
Voici la page d’accueil de 
l’application. 
 
Vous pourrez ici :  
 

- Faire le choix de la 
commune à afficher 

- Activer ou désactiver la 
diffusion audio des 
messages 

- Choisir la couleur 
d’affichage des 
messages (blanc ou 
ambre) 

- Choisir le type 
d’affichage des 
notifications 

 

 
 

 

 

 
 
 
Dans la fenêtre de recherche, 
taper le nom de votre ville, puis 
sélectionnez-la. 
 
 

 

Pensez à mettre les 
traits d’union lors de 
votre recherche. 
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Android Apple  

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
Une fois l’application 
configurée, cliquer sur OK 
pour accéder à l’affichage de 
vos messages. 

 

 
 

 

 

 

 
 
 

 
 

À tout moment, 
cliquer sur 
l’icône 
Paramètres 
pour changer la 
configuration 
de votre 
application. 
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5 SERVICE APRES-VENTE :  

 
 

SAV Elan Cité 
12 Route de la Garenne 

44700 ORVAULT 
France 

 
Ligne directe : 02.28.07.71.29 

Accueil : 02.40.16.01.14 
Fax : 02.40.16.02.73 

E-mail : sav@elancite.fr 

5.1 NOTICES D’UTILISATION / LOGICIELS :  

Tous les manuels d’utilisation et logiciels d’exploitation de nos appareils sont disponibles sur 
notre site www.elancite.fr dans la rubrique « Espace Client ». Le mot de passe pour accéder à 
l’espace protégé est « radarevolis ».  
 


